Lappuse [1] Instrukcija par elektroniski parakstitu dokumentu apriti mezkopibas procesa v 6.0

Lai samazinatu aprité esoSo papira dokumenta apjomu, ka arl samazinatu laiku, kas patéréjams
dokumentu apstradei, nogadasanai ligumpartneriem un regiona klientu centram, AS “Latvijas valsts mezi” LVM
Mezsaimnieciba, Mezkopiba (turpmak — Mezkopiba) izmanto elektronisko dokumentu apriti.

Kartiba attiecas uz elektroniskda paraksta izmantoSanu Mezkopibas dokumentam “MeZsaimniecisko
darbu pienems$anas - nodosanas akts” (DPNA)?, k3 ar nosaka:

- sniegta pakalpojuma samaksas dokumenta , Rékins”;

- Jaunaudzu kopsanas paskontroles akta ,,JK PA”;

- meZa séSanas, stadiSanas paskontroles akta “SS PA”;

- agrotehniskas kop$anas paskontroles akta “ATK PA“;

- atjaunoto meza platibu aizsardzibas paskontroles akta “AlZ PA”;

- masinizétas meza stadisSanas paskontroles akta “MSS PA”;

- augsnes gatavosanas, veidojot pacilas (ar kausu) paskontroles akta “AGP PA”,
- masinizétas meza sésanas fotofiksazas “MS FA”

sagatavosanu un elektronisko apriti.

eParaksts ir unikals, elektronisks personas identifikacijas apliecinajums, kas pievienots datora sagatavotam
dokumentam.

eParaksts ir ar roku parakstita dokumenta ekvivalents elektroniska forma un apliecina ta piederibu konkrétai
fiziskai personai, kas parstav juridisko personu.

eParaksta izmantoSana nodrosina elektroniska dokumenta autentiskumu un apstiprina parakstitaja identitati.

Lietojot eParakstu, dokumentiem ir tads pats juridiskais spéks ka dokumentiem, kas veidoti un parakstiti papira
forma.

St instrukcija ir saisto$a visiem Mezkopibas sadarbibas partneriem, kuri piekritusi elektroniskajai
dokumentu apritei uznémuma liguma slégSanas bridi. Paréjo sadarbibas partneru iesaistiSanas $ada veida
dokumentu aprité iespéjama, parakstot vienosanos.

! Darba uzdevuma, rékina un paskontroles akta sagatavo$ana netiek izmantots dross elektroniskais paraksts.
Darba uzdevumu PDF formata (LVM GEO Mobile lietotnes (agrak - "LVM mezZa kartes") gadijuma ari JSON
formata) Mezkopibas darbinieks nosita uz sadarbibas partnera noradito elektroniska pasta adresi.

JK PA, SS PA, ATK PA, AIZ PA, MSS PA, AGP PA PDF un MS FA JPG formata ar atbilstoSu datnes nosaukumu
[igumpartneris nostta uz LVM vienoto elektroniska pasta adresi: mkdarbi@lvm.lv un Mezkopibas darbinieka,
kurs izsniedzis darba uzdevumu, elektroniska pasta adresi, (sk. attiecigo sadalu — JK PA aprite, SS PA aprite,
ATK PA un AIZ KPA, MSS PA, AGP PA, MS FA aprite).

Rekinu PDF formata ar atbilstoSu datnes nosaukumu ligumpartneris nostta uz LVM vienoto elektroniska pasta
adresi: mkdarbi@lvm.lv un atbildiga Mezkopibas darbinieka, kurs izsniedzis darba uzdevumu, elektroniska
pasta adresi (sk. sada)u Rékina aprite).



mailto:mkdarbi@lvm.lv
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Jaunaudzu kopsanas paskontroles akta (JK PA) aprite

1. Sadarbibas partneris sagatavo JK PA katram nogabalam (adresei), kura veikta jaunaudzu kopsana. JK PA
datni saglaba PDF vai XLSX formata. Dokumentu saglabajot, datnes nosaukuma sakuma norada burtus ,,JK”,

DU numura
Darbinieka Ppédéjie Cetri
kods cipari
——
. DU_22221 18 M_101_0001 Soyme v e
kam seko darbinieka kods (sk. 1.att.), tad DU numura = = = = pédéjie Cetri cipari un

attieciga kvartala un nogabala numurs, un, ja nepiecieSams, ari apakSnogabala numurs. Datnes nosaukumam
jabat bez tukszimém, skait|u virknéjumi atdalami ar simbolu “_* (apakssvitra).

DL mimiura

) DU numura
Darba Darbinieka pedéjie fetri Darba Darbinieka pedé&jie fetri
vieids kods cipari KV Mog Ancg veids kods cipari KV Nog
- g—— ey ey e - - p—— —— e -

JK_M_101_0001_153_3_1.pdf JK_M_101_0001_153_3.pdf

t 1.attéls. Piemérs JK PA PDF vai XLSX datnes nosaukumam - kodam, gadijumam ar apaksnogabalu un
bez apaksnogabala (pa labi)

2. JKPA datni (-es) PDF vai XLSX formata ar atbilstosu (-iem) nosaukumu(-iem), nosita uz uznémuma
[iguma noradito elektroniska pasta adresi: mkdarbi@lvm.lv un atbildiga MeZkopibas darbinieka, kurs
izsniedzis darba uzdevumu, elektroniska pasta adresi, lai LVM uzsaktu darbu pienemsanu.

StadiSanas paskontroles akta (SS PA) aprite

1. Sadarbibas partneris sagatavo SS PA katram nogabalam (adresei), kura veikta meza stadisana vai séSana.
2. SS PA datni saglaba PDF vai XLSX formata. Dokumentu saglabajot, datnes nosaukuma sakuma norada

DU numura
Darbinieka Pédéjie Eetri

kods cipari

——
. DU_22221 18 M_101_0001 ey
burtus ,,SS”, kam seko darbinieka kods (sk. 2.att.), tad DU numura = == = = pédgjie Cetri
cipari un attieciga kvartala un nogabala numurs, un, ja nepiecieSams, ari apakSnogabala numurs. Datnes

nosaukumam jabat bez tukszimém, skait|u virknéjumi atdalami ar simbolu “_“ (apakssvitra).

DU numura DU numura
Darba Darbinieka pédéjie fetri Darba Darbinieka p&dégjie fetri
veids kods cipari KV Nog Anog veids kods cipari KV Nog
— p—— —— ey e e — g—— —— p—— e,

SS_M_101_0001_153 3 1.pdf SS_M_101_0001_153_3.pdf

tz.attéls. Piemérs SS PA PDF vai XLSX datnes nosaukumam - kodam, gadijumam ar apaksnogabalu un bez
apaksnogabala (pa labi)

3. SSPA datni (-es) PDF vai XLSX formata ar atbilstoSu(-iem) nosaukumu(-iem) nosita uz uznémuma
[lguma noradito elektroniska pasta adresi: mkdarbi@lvm.lv un atbildiga MeZkopibas darbinieka, kurs
izsniedzis darba uzdevumu, elektroniska pasta adresi, lai LVM uzsaktu darbu pienemsanu.
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Agrotehniskas kopsanas paskontroles akts (ATK PA) aprite

1. Sadarbibas partneris sagatavo ATK PA katram nogabalam (adresei), kura veikta agrotehniska kopsana.
2. ATK PA datni saglaba PDF vai XLSX formata. Dokumentu saglabajot, datnes nosaukuma sakuma norada
DU numura
Darbinieka Ppédéjie Cetri
kods cipari
—— —~—
. DU_22221_18_M_101_0001 D e
burtus ,ATK”, kam seko darbinieka kods (sk. 3.att.), tad DU numura = === = pédéjie
Cetri cipari, un attieciga kvartala un nogabala numurs, un, ja nepiecieSams, ari apakSnogabala numurs.

Datnes nosaukumam jabat bez tukSzimém, skaitJu virknéjumi atdalami ar simbolu “_“ (apakssvitra).

W numura DU numura
ieka pédéjie fetr Darba Darbinieka pé&déjie cetri
is KV Nog Ancg veids kods cipari KV Nog

— ,—M r-“-a P -~ P gty gy i,

ATK_M_101_0001_153_3_1.pdf ATK M_101_0001_153_3.pdf

t3.atté|s. Piemérs ATK PA PDF vai XLSX datnes nosaukumam - kodam, gadijumam ar apakSnogabala un bez
apaksnogabalu (pa labi)

3. ATK PA datni (-es) PDF vai XLSX formata ar atbilstoSu(-iem) nosaukumu(-iem) nosita uz uznémuma
[iguma noradito elektroniska pasta adresi: mkdarbi@lvm.lv un Mezkopibas darbinieka, kurs izsniedzis

darba uzdevumu, elektroniska pasta adresi, lai LVM uzsaktu darbu pienemsanu.

Atjaunoto meia platibu aizsardzibas paskontroles akta (AlZ PA) aprite

1. Sadarbibas partneris sagatavo AIZ PA katram nogabalam (adresei), kura veikta atjaunoto meza platibu
aizsardziba.
2. AIZ PA datni saglaba PDF vai XLSX formata. Dokumentu saglabajot, datnes nosaukuma sakuma norada
DU numura
Darbinicka Ppédejie Zetri
kods cipari
—_—
DU_22221 18_M_101_0001
burtus ,AlZ”, kam seko darbinieka kods (sk.4.att.), tad DU nhumura = e pédgjie
Cetri cipari, un attieciga kvartala un nogabala numurs, un, ja nepiecieSams, ari apaksnogabala numurs.

Datnes nosaukumam jabit bez tukSzimém, skaitlu virknéjumi atdalami ar simbolu “_“ (apakssvitra).

DU numura DU numura

Darba Darbinieka pédéjie éatri Darba Darbinieka pé&dégjie Eetri

velds kods cipari KV MNog Anog veids kods cipari KV Nog
—— —t— e Py o r— e

e
AlZ_M_101_0001_153 3. 1.pdf AIZ_M_101_0001_153_3.pdf

t4.atté|s. Piemérs AIZ PA PDF vai XLSX datnes nosaukumam - kodam, gadijumam ar apaksnogabalu un bez
apaksnogabala (pa labi)


file:///C:/Users/Edmunds%20Linde/Desktop/Rīga%202015/rīkojumi/el%20doc%20aprites%20instr/mkdarbi@lvm.lv
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3. AIZ PA datni (-es) PDF vai XLSX formata ar atbilstoSu(-iem) nosaukumu(-iem) nosita uz uznémuma
[lguma noradrtto elektroniska pasta adresi: mkdarbi@Ilvm.lv un Mezkopibas darbinieka, kurs izsniedzis
darba uzdevumu, elektroniska pasta adresi, lai LVM uzsaktu darbu pienemsanu.

Masinizétas meza stadisanas paskontroles akta (MSS PA) aprite

1. Sadarbibas partneris sagatavo MSS PA katram nogabalam (adresei), kura veikta masinizéta meza
stadisana.
2. MSS PA datni saglaba PDF vai XLSX formata. Dokumentu saglabajot, datnes nosaukuma sakuma norada
DU numura
Darbinieka Pedéjie Eetri
kods cipari
—— ——
. DU_22221_18_M_101_0001 I
burtus ,,MSS”, kam seko darbinieka kods (sk.5.att.), tad DU numura = == = = pédegjie
Cetri cipari, un attieciga kvartala un nogabala numurs, un, ja nepiecieSams, ari apakSnogabala numurs.

Datnes nosaukumam jabat bez tukSzimém, skaitlu virknéjumi atdalami ar simbolu “_“ (apakssvitra).

elids KV Nog Anog veids ko KV Nog

—~— ,_Aq —— —— - - P, ,._.-H  ————

MSS_M_101_0001_153_3_1.pdf MSS M_101_0001_153_3.pdf

t 5.attéls. Piemérs MSS PA PDF vai XLSX datnes nosaukumam - kodam, gadijjumam ar apaksnogabala un bez
apaksnogabalu (pa labi)

3. MSS PA datni (-es) PDF vai XLSX formata ar atbilstoSu(-iem) nosaukumu(-iem) nosita uz uznémuma
[lguma noradito elektroniska pasta adresi: mkdarbi@lvm.lv un Mezkopibas darbinieka, kurs izsniedzis
darba uzdevumu, elektroniska pasta adresi, lai LVM uzsaktu darbu pienemsanu.

Augsnes gatavosanas, veidojot pacilas (ar kausu)
paskontroles akta (AGP PA) aprite

1. Sadarbibas partneris sagatavo AGP PA katram nogabalam (adresei), kura veikta augsnes gatavosana,
veidojot pacilas (ar kausu).
2. AGP PA datni saglaba PDF vai XLSX formata. Dokumentu saglabajot, datnes nosaukuma sakuma norada
DU numura
Darbinieka Pédéjie cetri
kods cipari
— ——
. DU_22221_18_M_101_0001 R
burtus ,,AGP”, kam seko darbinieka kods (sk. 6.att.), tad DU numura = == = = pédéjie
Cetri cipari, un attieciga kvartala un nogabala numurs, un, ja nepiecieSams, ari apaksnogabala numurs.

Datnes nosaukumam jabit bez tukSzimém, skaitlu virknéjumi atdalami ar simbolu “_“ (apakssvitra).

o " Al ids koo KW log
ds KV Nog Anog

— '—M f—’h P — o p— ’ . ’ ' ==

——
AGP.M_101_0001_153_3_1.pdf AGP M_101_0001_153_3.pdf

tﬁ.attéls. Piemérs AGP PA PDF vai XLSX datnes nosaukumam - kodam, gadijumam ar apakSnogabala un bez
apaksnogabalu (pa labi)


file:///C:/Users/Edmunds%20Linde/Desktop/Rīga%202015/rīkojumi/el%20doc%20aprites%20instr/mkdarbi@lvm.lv
file:///C:/Users/Edmunds%20Linde/Desktop/Rīga%202015/rīkojumi/el%20doc%20aprites%20instr/mkdarbi@lvm.lv

Lappuse [5] Instrukcija par elektroniski parakstitu dokumentu apriti mezkopibas procesa v 6.0

3. AGP PA datni (-es) PDF vai XLSX formata ar atbilstoSu(-iem) nosaukumu(-iem) nosita uz uznémuma
[lguma noradtto elektroniska pasta adresi: mkdarbi@Ilvm.lv un Mezkopibas darbinieka, kurs izsniedzis

darba uzdevumu, elektroniska pasta adresi, lai LVM uzsaktu darbu pienemsanu.

Masinizétas meza séSanas fotofiksazas (MS FA) aprite

1. Sadarbibas partneris sagatavo MS FA katrai platibai (var bat vairakas adreses), kura veikta masinizétas
séSanas darbs.
Platiba - platiba var bit vairaku nogabalu kopums, kas ir viena kvartala robezas, kuram ir vismaz viena
kopiga mala, kura savstarpéji saklaujas.

2. MS FA datni saglaba JPG formata. Dokumentu saglabajot, datnes nosaukuma sakuma norada burtus
DU numura
Darbinieka Péd&jie Cetri
kods cipari
= -
. DU_22221_18_M_101_0001 sy
,MS”, kam seko darbinieka kods (sk.7.att.), tad DU humura = === = pédgjie Cetri
cipari, un attieciga kvartala un nogabala numurs, un, ja nepiecieSams, art apakSnogabala numurs. Datnes

nosaukumam jabat bez tukSzimém, skaitlu virknéjumi atdalami ar simbolu “_“ (apakssvitra).

»

v W ANCE

MS _M_101_0001_153 3 1.4 1JPG MS _M_101_0001_153_3.JPG

7.attéls. Piemérs MS FA JPG datnes nosaukumam - kodam, gadijumam ar apaksnogabala/iem un bez
tapakénogabala (pa labi)

3. MS FA datni (-es) JPG formata ar atbilstoSu(-iem) nosaukumu(-iem) nostta uz uznémuma liguma noradito
elektroniska pasta adresi: mkdarbi@Ivm.lv un MeZkopibas darbinieka, kurs izsniedzis darba uzdevumu,

elektroniska pasta adresi, lai LVM uzsaktu darbu pienemsanu.


file:///C:/Users/Edmunds%20Linde/Desktop/Rīga%202015/rīkojumi/el%20doc%20aprites%20instr/mkdarbi@lvm.lv
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Lappuse [6]

ELEKTRONISKA PARAKSTA LIETOSANA

Juridiskam personam pieejamie produkti:

j.f eParaksts :ii' eParaksts :‘".1' eZimogs E‘

. R
Ji° eParaksts elD
@
Parakstit dokumentus Parakstit dakurmentus Parakstit dokumentus Apliecindt izzinas
portald eParaksts v lzrakstus un
citus dokumentus

Paraksta

iespéjas
[&]
Apliscingt e-identitat

Apliecingt e-identitati Apliecinat e-identitati
portilos portilos

portalos

)

Partala eParakstshy Informacijas sistémas

g
g

Portila eParaksts v Portala eParakstsiv
Programm- un citas informacljas sistémas un citds Informacijas sistémas

nodrofindjums

d

€

Bezrmaksas lietotne datord

Bezmaksas lietotné datora

Bezmaksas lietotne datora

[

Dators Dators Datars un viedrdlrunis Dators
= = = —
o O o o
Intemets Internets Internets Internets

[

Aprikojums
eParakists karte Mablli lletotne

elD kart
eParaksts mobile

J

Kartes lasitajs

Partils eParakstslv

o

anY

Kartes lasitdjs

O

Partals eParakstslv
vai lietotne datora,

vai lietokne datora
kumy BeZ maksas kury Bez maksas
lespéjams lejuplddét lespéjamns lgjupladét
aParaksts.v. aParaksts.lv.

(Avots: https.//www.eparaksts.lv/Iv/Produkti/Jur per/Salidzinat produktus juridiskam personamm )

Privatpersonam piedavatie produkti:


https://www.eparaksts.lv/lv/Produkti/Jur_per/Salidzinat_produktus_juridiskam_personamm
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Paraksta
iespéjas

Programm-
nodrosindjums

Aprikojums

_'j' eParaksts

Parakstit dokumentus

Apliecinat e-identitati
portalos

g

Portala eParaksts.iv
un cltas informacijas sistémas

o

Bezmaksas lietotné datora

[

Dators

o)))

Internets

O | B9
l

@
)
3
T

Y

Kartes lasitjs

a

Portals eParakstslv
vai lietotne datora,
Kuru bez maksas
iespéjams lejupladét
eParaksts.lv.

:*' eParaksts

Parakstit dokumentus
portala eParaksts.iv

Apliecinat e-identitati
portalos

Portala eParaksts.lv

|

Dators un viedtalrunis

=

(o]
Intermets

Mobila lietotne
eParaksts mobile

(Avots: https://www.eparaksts.lv/Ilv/Produkti/Jur per/Salidzinat produktus juridiskam personamm )

Programma “eParakstitajs 3.0” piedava sadarbibas partneriem apmaintties ar dokumentiem, kas parakstiti
ar drosu elektronisku parakstu, PDF vai EDOC formata.

Izmantojamo dokumenta formatu nosaka, sadarbibas partneriem ieprieks vienojoties.


https://www.eparaksts.lv/lv/Produkti/Jur_per/Salidzinat_produktus_juridiskam_personamm
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Parakstot dokumentu, sadarbibas partneri izmanto vienada dokumenta formata parakstisanas kartibu.

Lai iegltu plasaku informaciju par elektroniska paraksta lietoSanu, skatit Seit:
https://www.eparaksts.lv/Iv/.

DPNA ELEKTRONISKA PARAKSTISANA UN APRITE

1. Jauna dokumenta parakstisana:

1.1.lai parakstitu jaunu dokumentu, LIETOTAJS atver programmu ,eParakstitdjs 3.0”

-i. eParakstitajs 3.0

+
1.2.Programmas ievadloga, izmantojot ikonu -2 | pievieno (izvélas) parakstamo dokumentu
(Mezkopibas darbinieks RVS Horizon sagatavoto DPNA saglaba uz datora darbvirsmas (gadijumos, kad
tehnisku iemeslu dé| nevar nositit DPNA no RVS Horizon).

A eParakstitd)s 3.0 - Jauns dokuments

Fails Riki Logs Paligs

Parakstamie dokumenti +

7.Attéls Programmas ,eParakstitajs 3.0” v.1.4.6. ievadlogs

1.3. Uzsak dokumenta parakstisanu, aktivizéjot ikonu

A eParakstitajs 3.0 - Jauns EDOC 1 (Nav saglabats) . a X
Fails Dokuments Riki Logs Paligs
8 % B =
Saglabat  Parakstt  Parbaudit  Nosutit
»
Dokuments - Eiropas [0}
Paraksta ipadibas
x
. ParakstF viet:
Tl Pienemsanas nodo akts Nr. M_101_0006 i
LATVIJAS VALSTS MEZI
Izmers: = Datums: 23.01.2018 ey
Loma (amats):
Pielikumi uz 08.01.2018. uzp figuma Nr. 5-5.8_001w_220_18_68
= M_101_0006.pdf Darba uzdevuma Nr. 22122_18_M101_3
Darbu veikSanas gads: 2018 Izpilditajs: CARACOLES SIA
regions, mez kods: 40
lecirknis | Kv. | Kv. Nog. Mérv. | Apjoms| Cena® | Piemaksas | Termina Piezimes
Paraksti cena™ | parkapums|
= /5 LAURIS ROPAJS
1104 it meza platibu agt kopsana - Meza zeme
[Strencu 103 [309 [9-0 [ra | 259 | | [sT-2018 |
0.74 | | [sT-2018 |

|Strenéu [103 312 [70 [ ha

8.Attéls Programmas ,eParakstitajs 3.0” v.1.4.6 ievadlogs ar parakstamo dokumentu pielikuma un
vienas puses parakstu


https://www.eparaksts.lv/lv/
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%o

Parakstit
1.4. Paraksta dokumentu, izmantojot ikonu o

E

1.5.Saglaba dokumentu, izmantojot ikonu

<
MNosatit
1.6. Nosita dokumentu uz attiecigo elektroniska pasta adresi, izmantojot ikonu

Ja dokumentu nevar nositit tieSi no programmas ievadloga (lietotaja datora uzstadijumi), tad to veic ar
elektroniska pasta programmas palidzibu.

2. Esosa dokumenta parakstidana

2.1. Atverot EDOC formata dokumentu, programma “eParakstitajs 3.0” jau piedava iesp€éju to parakstit.

fo

. L Parakstit
2.2. Paraksta dokumentu, izmantojot ikonu
A eParakstitajs 3.0 - Jauns EDOC 1 (Nav saglabats) = [m] X
Fails Dokuments Riki Logs Paligs
B 2% R =
Saglabat  Parakstit  Parbaudit  Nosotit
»
Dokuments - Eiropas @
Paraksta Ipasibas
;.-'
3 Parakst! 3 a:
Fails: Nav saglabats Pienems nodo$ akts Nr. M_101_0006 crotanas e
LATVIJAS VALSTS MEZI
izmérs: Datums: 23.01.2018
Loma (amats):
Pielikumi ; Pamatojoties uz 08.01.2018. uznémuma figuma Nr. 5-5.8_001w_220_18_68
= M_101_0006.pdf Darba uzdevuma Nr. 22122_18_M101_3
Darbu veiksanas gads: 2018 Izpildnajs: CARACOLES SIA
regions, kods
locirknis | Kv. | Kv. Nog. Warv. | Apjoms| Cona* |Piemaksas | Termina Piozimes
Paraksti cena™ ‘plmlpum'
=/, LAURIS ROPAJS
SRR 1104  Atjaunoto meza platibu agrotehniska kopsana - Meza zeme
=z
[Stencu [105_[309 [0 [ ra | 259 [ T T-2018 ]
[Strencu [103_[312 [7:0 | ha | 074 [ | ST-2018 |

9.Attéls Programmas ,eParakstitajs 3.0” v.1.4.6 ievadlogs ar parakstamo dokumentu pielikuma un
abu pusu parakstiem
Pie dokumentu parakstiSanas programma pieprasa parakstitaja autentifikaciju, ievadot PIN kodus
(skatit 6. attélu).

! parakstizana =lo=) ! Parakstizana =10f x|
Lidzu ievadiet kartes PIN kodu: Liadzu ievadiet kartes PIN kodu:
'@' Karte: LATVIA ID (PIM 2) '@' Karte: LATVIAID (PIN 1)
Sertifikdts: EDMUNDS LINDE { E-ME SI (CA1) Sertifikdts: EDMUNDS LINDE [ E-ME 51 (CA1)
PIN 2 kods: | PIN 1kods: [|
Turpinat Atcelt . Tumpint | Alcelt

10. Attéls ,,elD karsu PIN1 un PIN2 ievadlogi”

Programmas ,e Parakstitajs” uzstadijumos jabat aktivizétai izvélei ,Parakstit ar laika
Zimogu”.



Lappuse [10] Instrukcija par elektroniski parakstitu dokumentu apriti mezkopibas procesa v 6.0

Parakstot dokumentus ar laika zimogu, datoram obligati ir jabat pieslégtam/
savienotam ar Internetu!

7]

Saglabat

2.3.  Péc parakstisanas saglaba dokumentu, izmantojot ikonu
atbilstoSo vietni datora.

2.4. Sadarbibas partneris DPNA EDOC formata datni, kas satur abu pusu elektroniskos parakstus,
nosuta uz LVM liguma noradito elektroniska pasta adresi: mkdarbi@lvm.lv_un attieciga
Mezkopibas darbinieka, kurs izsniedzis darba uzdevumu, elektroniska pasta adresi.

. Saglabajot dokumentu, norada

REKINA APRITE

Darbinieka
kods Akta Nr.

—— e
1. Sadarbibas partneris uz parakstita DPNA pamata (pieméram, akta Nr. M_101_oo01 ), sagatavo
rékinu par izpilditajiem un pienemtajiem darbiem. Rékinu saglaba PDF formata un datnes
nosaukuma sakuma norada burtu ,,R_", kam seko attieciga Mezkopibas darbinieka kods un akta

numurs (11 att.).

Burts ko Darbinieka

liekam prieksa  kods Akta Nr.

—— p—— ey
R_M_101_0001

11. Attéls Rékina datnes nosaukums t
2. Rékina beigas obligati jaieklauj sekojoss teksts:

Sis rékins ir sagatavots elektroniski un derigs bez paraksta.
Saskanots ar elektroniski parakstito dokumentu DPNA.

Saskanosanas un parakstiSanas datumu skatit abu pusu paraksta laika zimoga.”

Ja réekinu gatavo par vairakiem DPNA, kurus sagatavojis attiecigais Mezkopibas darbinieks, datnes
nosaukuma iek|auj visu attiecigo DPNA numurus (sk. 12.att.)

Burts ko Darbinieka
liekam priek$a kods Akta Nr.
~ - ey
R_M_101_0001_0002

t 12.Attéls Piemérs rékina PDF datnes nosaukumam - kodam, ja to sagatavo par vairakiem DPNA
vienam Mezkopibas darbiniekam

3. Rékina datni PDF formata ar atbilstoSu nosaukumu (kods) nosita uz uznémuma liguma noradito

elektroniska pasta adresi: mkdarbi@lvm.lv un Mezkopibas darbinieka, kurs sagatavojis darba

pienemsanas nodosanas aktu, elektroniska pasta adresi.


file:///C:/Users/Sandris%20Upenieks.LVM/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/ATNP7YR9/mkdarbi@lvm.lv
mailto:darbi@lvm.lv

Lappuse [11] Instrukcija par elektroniski parakstitu dokumentu apriti mezkopibas procesa v 6.0

Elektroniski parakstito dokumentu aprite regiona klientu centra

1. Mezkopibas darbinieks, sanemot no sadarbibas partnera abpuséji parakstitu DPNA un rékinu

elektroniska veida:

1.1. parbauda:

1.1.1 vai dokumenta noforméjums un saturs atbilst instrukcijas sadalai “Rékina aprite” un
attiecigajam (-iem) DPNA;

1.1.2 vai rékins, attiecigais (-ie) DPNA, ir atrodami ari LVM publiska servera attieciga regiona
darbinieka mapés péc saites -P:\Automatiskie darbi\MK_Darbi\Regioni\Darbinieki;

1.2. Korektas informacijas gadijuma, pievieno DPNA RVS HORIZON. Attiecigi informé — mezkopibas
meistars, meZza atjaunosanas un kopsanas specialists - mezkopibas vaditaja vietnieku, mezkopis —
meza infrastruktiras un ugunsdzeésibas specialistu;

1.3. Nekorektas informacijas gadijuma atgriez rékinu sadarbibas partnerim, par to nosttot informaciju
elektroniski.

2. MeZkopibas vaditaja vietnieks vai meZa infrastruktiras un ugunsdzésibas specialists, sanemot

informaciju par sagatavotu rékinu un DPNA elektroniska veida:
2.1. parbauda rekina, DPNA un paskontroles/Fotofiksazas aktu (ja tie ir nepiecieSami attiecigaja darba
veida) informacijas atbilstibu;
2.3. Parvieto JK PA, SS PA, ATK PA, AIZ PA, MSS PA, AGP PA un MS FA datnes uz mapi — Arhivs — Gads -
JK PA, SS PA, ATK PA, AIZ PA, MSS PA, AGP PA un MS FA.
3. Mezkopibas vaditajs/ vietnieks saskano rékinu apmaksai sistéma HOP;

Gramatvedis, sanemot no mezkopibas vaditaja/ vietnieka saskanotu sadarbibas partnera rékinu
sistema HOP, veic gramatosanu un parvieto to attieciga darbinieka mapé “Rékini/Arhivs”.



